
 
З А Я В Л Е Н И Е .  Д Е Л О В О  П И С М О .  C V

1. Повечето от официално-деловите текстове са от името на институция. Запишете кой от подстиловете е
изключение и в жанровете му се включва информация за конкретен автор. 

2. Посочете НЕВЯРНОТО твърдение.
Подстиловете на официално-деловия стил са:
А) дипломатически 		  Б) академичен В) канцеларски Г) законодателен 

3. Кое НЕ е вярно за текстовете на административно-канцеларския подстил?
А) Целят максимално бързото и адекватно възприемане на съдържанието им.
Б) Обслужват общуването между институции и граждани.
В) Създават се изцяло от специалисти и са предназначени за специалисти.
Г) Създават се по предварително подготвени модели.

4. Кой от следните видове документи е заменил канцеларския документ „молба“?
А) жалба 		  Б) декларация 		  В) заявление 		  Г) препоръка

5. Запишете съответстващите букви на реквизитите, по които се изготвя заявлението, като ги подредите
последователно.

А. наименование на документа
Б. адресат 
В. място на подаване, дата и подпис 
Г. повод за написване
Д. обръщение и съдържание
Е. адресант 

6. Кой от следните видове документи се използва при явяване на изпити?
А) съобщение 	 Б) заявление 		  В) декларация Г) мотивационно писмо

Запознайте се със съдържанието 
на деловото писмо и изпълнете задачи 
7 – 10.

7. Деловото писмо е за:
А) връзка с обществеността
Б) възражение
В) оферта
Г) благодарност

8. В текста на деловото писмо:
А) е изразено желание за нови контакти
Б) по конкретен повод е изразена
признателност
В) е отправен конкретен въпрос относно
дейностите на общинско ниво
Г) е включено наименованието на вида
писмо

Из интернет



9. Извлечете следната информация от реквизитите на деловото писмо и попълнете таблицата.

Адресант 

Адресат 

Повод за писмото 

10. Дайте два примера за етикетни формули, които авторът е използвал в писмото си.

11. Кое от посочените НЕ е вярно за СV-то?
А) Представя накратко най-важните факти от живота на човека и конкретни данни.
Б) Служи за констатиране на отклонения от предварително договорените условия.
В) Наименованието му идва от латински и означава „животоописание“.
Г) То е стандартизиран европейски формат на професионална автобиография.

12. Кое от посочените представлява жанрова разновидност на професионалното CV?
А) официално CV 	 Б) рационално CV
В) актуално CV	 Г) функционално CV

Запознайте се със СV-то и изпълнете задачи 13 – 15.

НИКОЛА НИКОЛОВ ИВАНОВ
България, София 1000, бул. „Цар Освободител“, тел. 0887 ХХХ ХХХ

Имейл: nikolaivanov@mail.com
Дата и място на раждане: 1.02.1981 г., гр. Велико Търново

ТРУДОВ СТАЖ
• 10.2012 г. – до момента – „АБВ – архитекти“.

– Ръководител на екип от петима архитекти за офисна сграда в гр. Бургас
– Разработване на интериор и работен проект – офис сграда „BC 007“ в гр. София
– Разработване на работен проект за интериор на жилищен комплекс в гр. София
В този период развих нови умения и организационен опит в работата си като ръководител на екип, продължих усъ-

вършенстването си в нова за мен среда от специалисти с много опит и творчески идеи. Участвах в разработването на 
два големи проекта, отчитащи прецизно обществените пространства. През същия период продължих професионал-
ната си квалификация с обучение в Испания, където успешно завърших курс по архитектурно моделиране. По време 
на курса се запознах с програми по архитектура, които дават възможност да се проектират икономически ефективни, 
атрактивни като дизайн и конструктивно осъществими сгради.
• 08.2007 – 10.2012 г. – IASL – ООД

– Разработване на техническа документация за четиризвезден хотел в гр. Кърджали
– Предпроектно проучване за строителство на търговски център
– Разработване на интериор за многофункционална сграда „Икар“, гр. София
През 2007 г. поставих началото на своето кариерно развитие във фирмата, в която преди това опознах по време

на стажантската си програма. С придобитите още по време на следването ми практически умения в конкретна среда 
успях лесно да се справя с първите стъпки в своята кариера, като придобих опит във всички фази на архитектурното 
проектиране.
ОБРАЗОВАНИЕ
• 09.2001 – 06.2007 г. – УАСГ, специалност „Архитектура“

– Наименование на придобитата квалификация – магистър архитект
• 09.1995 – 05.2000 г. – 222 СОУ, гр. София

– Наименование на придобитата квалификация – основно и средно образование
ЕЗИЦИ
• Майчин език – български език
• Други езици:



 �английски език: слушане – отлично, четене – отлично, участие в разговор – много добро, самостоятелно устно
изложение – много добро

 �немски език: слушане – отлично, четене – отлично, участие в разговор – много добро, самостоятелно устно изло-
жение – много добро

ДРУГИ
• 2016 г. – Курс по архитектурно моделиране в Испания – първо и второ ниво
• Свидетелство за управление на МПС – категории В и М
ТЕХНИЧЕСКИ УМЕНИЯ
• MS Office	 
• AutoCAD	 
• Photoshop	 

13. Посочете буквите, които съответстват на реквизитите на CV-то, присъстващи в текста.
А. Лична информация
Б. Настояща длъжност/позиция
В. Професионален опит
Г. Образование и обучение
Д. Лични умения – комуникационни умения
Е. Лични умения – езици и дигитални умения
Ж. Допълнителна информация
З. Приложения

14. Дайте с ваши думи два примера от CV-то за компетенциите и притежаваните умения на кандидата по
специалността му, които ще включите, ако се наложи да му напишете препоръка.

15. Посочете от частта „Трудов стаж“ на CV-то два примера с цитати, които ще включите, ако авторът му
пише целево CV при кандидатстване за интериорен дизайнер. 

16*. Напишете заявление за кандидатстване на архитекта Никола Николов Иванов по обявения от „АБВ 
– архитекти“ конкурс за стипендия за обучение по архитектурно моделиране. Включете всички необходими
реквизити, а самото съдържание да е от 1 – 2 изречения.

* Задача 16 е допълнителна задача към всеки тест. Тя е бонус задача за тези, които са се справили по-бързо с
другите задачи. ТЯ НЕ ОТНЕМА ТОЧКИ, АКО НЕ Е РЕШЕНА, НО МОЖЕ ДА ДОБАВИ ТОЧКИ КЪМ РЕЗУЛТАТА.



1. Административно-канцеларски 2 т.
2. Б 1 т.
3. В 1 т.
4. В 1 т.
5. Б/А/Е/Г/Д/В 6 т.
6. Б 1 т.
7. Г 1 т.
8. Б 1 т.
9. Станислав Благов/Мариана Николова/получената награда „Златна ябълка“ 3 т.

10. Два от следните изрази: Уважаема госпожо, изказвам най-искрени благодарности/ 
Пожелаваме Ви здраве, щастие и благополучие/С уважение

2 т.

11. Б 1 т. 
12. Г 1 т.
13. А, Б, В, Г, Е 5 т.
14. Примерни отговори:

1. Притежава необходимата квалификация в архитектурното проектиране, с компетентности по
архитектурното моделиране, владее програми за проектиране.
2. Притежава опит във всички етапи на проектирането, както и в разнообразни проекти.

2 т.

15. Примерни цитати: 
1. Разработване на интериор за многофункционална сграда „Икар“, гр. София
2. По време на курса се запознах с програми по архитектура, които дават възможност да се
проектират икономически ефективни, атрактивни като дизайн и конструктивно осъщест-
вими сгради.

2 т.

Общо 30 т.
16. заявление 3 т.


